
CATALOGO APPARECCHI  

INDICAZIONI PER LA STRUTTURAZIONE DELLE CARTELLE 

Il sistema operativo impone una lunghezza massima per il percorso di un qualsiasi file in memoria, pertanto 

la lunghezza dei nomi dei file e delle cartelle non può essere arbitraria. Il rispetto di questa lunghezza 

consente di copiare le cartelle senza perdita dei file in esse contenuti. Per questo motivo, visto che non si 

conosce a priori la lunghezza del percorso di destinazione, è necessario nominare file e cartelle nel modo 

più sintetico e descrittivo possibile.  

Ogni cartella deve essere accessibile direttamente in ambiente Windows, ciò significa che nessuna 

sottocartella può essere archiviata o compressa (ad. es in formato .rar o .zip), pena l’illeggibilità della 

medesima. 

Quindi è necessario rispettare una struttura e una nomenclatura standard per consentire la corretta 

importazione di cartelle, file e record in un unico database (Catalogo) mantenendo la corretta funzionalità 

dei link ai documenti. 

Viene di seguito descritta tale struttura, comprensiva di cartelle, sottocartelle e file “excel” e “pdf” in esse 

contenuti. 

La directory principale deve essere nominata con il solo nome del produttore, 

senza altri riferimenti. Se il nome del produttore supera i 12 caratteri, si 

suggerisce di abbreviarlo (dovrà comunque essere scritto per esteso nel file 

excel). Si suggerisce di sostituire i nomi composti da più elementi con le iniziali, o 

con acronimi, oppure considerando la parte più distintiva.  Infine è opportuno 

omettere la tipologia aziendale (ad es. spa, srl, gmbh, ecc). 

La directory principale deve inoltre contenere 6 sottocartelle che individuano la 

tipologia di apparecchio. Possono essere omesse le tipologie prive di proposte. 

 

I file excel devono contenere una sola tipologia di apparecchi e devono essere salvati nella corrispondente 

sottocartella, nominandoli come indicato negli schemi seguenti. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Per ogni tipologia di apparecchio le sottocartelle devono essere nominate con il nome del relativo 

produttore (lo stesso usato per la directory principale) seguito dal tipo di documento o certificazione ivi 

contenuto, come descritto nel prospetto seguente per ogni caso specifico.  

Tutti i documenti devono essere presentati solo in formato pdf. 

Tipologia 
Apparecchi 

Tipologia 
cartella 

Tipologia  del documento 
contenuto nella cartella 

Formato dei file contenuti 

Tutti _Dichiarazioni Autocertificazioni del produttore 
- ElencoModelli.pdf 
- NomeModello.pdf 

Tutti _Schede Schede tecniche/cataloghi - NomeModello.pdf 

1.C _CE Certificati del rendimento - NomeModello.pdf 

2.C _Keymark Certificati solar keymark - NomeModello_CodiceKeymark.pdf 

2.B e 2.C _Report Test Report (full o summary) - NomeModello_CodiceTestReport.pdf 

2.B _DiCo 
Certificazione/dichiarazione  di 
conformità 

- NomeModello.pdf 

2.B _Classe 
Certificazione ambientale della 
classe energetica 

- NomeModello.pdf 

 

La documentazione dovrà essere inviata attraverso la piattaforma informatica per la condivisione di file 

“OneDrive”, ferma restando la possibilità di trasmetterla anche tramite consueto indirizzo PEC, nei limiti 

della capienza massima degli allegati. 

In ogni caso, si invita a fornire un resoconto della documentazione complessivamente inviata per 

produttore e per tipologia di apparecchio, compilato come suggerito nell’esempio seguente. 

 

Produttore Marchio 
Numero record inviati 

1C 2A 2B 2C 2D 2E 

Nome produttore 1 Nome marchio  10 
  

5 
 

8 

Nome produttore 2 
Nome marchio 1   10    

Nome marchio 2   10    

            ::         :: :: :: :: :: :: :: 

Nome produttore n Nome marchio   20   4 10 

 


